CELTiKCi NUFUS MUDURLUGU
YAPILAN iSLEMLER VE HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(Not: Bilgisayarlarda ve Sistemde herhangi bir ariza olmadigi durumlarda)

HiZMETIN

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLAN

MA SURESI
(EN GEG)

M 1-Beyanda bulunanin nifus clizdani/TCKK )
1 DOGUM . 5 Dakika
2-Dogum raporu

2 EVLENME Evlendirme memurlugunca diizenlenmis bir suret Mernis Evlendirme Bildirimi 8 Dakika

Olimi bildirmekle yiikiimli Saglk Kurulusu tarafindan diizenlenmis bir suret 6lim tutanagi

3 OLUM (varsa nufus cuizdani eklenmesi, yoksa yoktur onayi yapilmasi)

5 Dakika

Babanin nifus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi senetle ya da vasiyetnamede belirtilen gocugun .
4 TANIMA - . .. 10 Dakika
kendisinden oldugunu beyan etmesi ile.

5 DIN DEGISIKLiGi T.C. Kimlik Karti veya Niifus Ciizdani, Dilekge 5 Dakika
KIZLIK SOYADINI KULLANMA T.C. Kimlik Karti veya Niifus Cuizdani, Dilekge 5 Dakika

1) Odeme islemleri: 2018 sayili Kanunun 131 inci maddesinin 5 inci fikrasi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilat:
Vergi Dairesi Muddrluklerince veya Maliye Bakanliginin anlagma yaptigi bankalar araciligi ile yapilacak ve makbuz ile bagvuru yapilacaktir.

2) Fotograf: Turkiye cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma mahsus (Bordo) Pasaport, ve Siiriicii Belgesi basvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son
halini gostermesi bakmindan son alti ay icerisinde gekilmis, 5x6 ebadinda biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta esit yansitiimali ve gélge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi ayarlanmis olmali, yiiz
hatlari net ve keskin olmalidir.

TURKIYE CUMHURIYETI
7 KiMLIK KARTI, UMUMA MAHSUS (BORDO) PASAPORT
VE SURUCU BELGESI ILE ILGiLi ORTAK HUKUMLER

1) 15 yasini tamamlamis herkesin biyometrik veri alinacagindan dolayi sahsen bagvuru yapmasi esastir.

2) ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik
karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3) 15 yagini tamamlamus kisilerin kimlik karti miracaatlarinda kimligini kanitlayan pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Eigitim Bakanligi veya

8 TURK'LT:AEUK'\:::TTIYETI OSYM tarafindan verilmis sinav giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, ergin gocuk, ergin kardes, es veya 10-15 Dakika
vasinin beyani yeterli sayilacaktir.
FOTOGRAF: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanicak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alti ay icinde cekilmis ve biyometrik
olmasi gereklidir.
15 yasini doldurmamis gcocuklarin biyometrik verisi alinmaz ve kimlik kartlarinda fotograf bulunmasi zorunlulugu yoktur.
1) Surlict Belgesi alacak kisinin bizzat muracaati esastir.
2) Basvuru iglem turlne gore;
a) ilk Kayit,
9 SURUCU BELGESI b)Yenileme/Sinif Ekleme, 15-20 Dakika
c) Dis tlkelerden alinan stirtict belgesi degistirme (Tebdil) islemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi
gerekmektedir.
*(istenilen belgeler www.nvi.gov.tr sitede daha ayrintili olarak agiklanmistir)
1) Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
10 UMUMA MAHSUS (BORDO) 2) Ergin olmayanlar veya kisithlar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler 15-20 Dakik
PASAPORT www.nvi.gov.tr sitesinde daha ayrintili olarak agiklanmistir. : aKika
*7 (Yedi) yasini tamamlamig her bireyden parmak izi alinacaktir.
11 L:_IlIZIES;AURZgilA\ISII Yenileme ve degistirmede nfus clizdani veya T.C.kimlik karti ve eslerin ikiser adet fotografi, kayipta ise uluslararasi clizdan talep belgesi. 20 Dakika
12 NUFUS KAYIT Kaydin sahipleri veya bunlarin egleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenlere niifus ctizdanlari veya TCKK ile 2 dakika
ORNEGI mircaat halinde dzenlenir.
13 MAVi KART Tirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Turk Vatandasligini kaybedenlere miracaatlari halinde mavi kart diizenlenir. 5 Dakika
COK DiLLi DOGUM . . . S )
.. o Dilekge ve Nifus Clizdani/TCKK ile miracaat
1 KAYIT ORNEGI ¢ i > Dakika
15 coK DlLLl..EVLEN.ME Dilekge ve Nifus Clizdani/TCKK ile miracaat 5 Dakika
KAYIT ORNEGI
COK DILLi OLUM ) e o .
16 .. " Dilekge ve Nufus Clizdani/TCKK ile miracaat 5 Dakik:
KAYIT ORNEGI ¢ i axika
17 coK P“‘Ll EVLENME Dilekge ve adina belge dizenleneceklerin nifus clizdanlar/TCKKi ile miracaati (Yon.10. Mad.) 5 Dakika
EHLIYET BELGESI

1-Beyan edilen adres UAVT de var ve bos ise beyan ile
18 ADRES BEYANI 2- Beyan edilen adreste farkli aileden biri oturuyor ise adresi gosteren kendi veya esi adina diizenlenmis elektrik, su, telefon faturasi, dogalgaz 3 Dakika
sozlesmesi gibi belgelerden biri ile

YERLESIM YERI VE DIGER
19 ADRES BELGESi DUZENLENMESI Niifus Ciizdani veya T.C. Kimlik Karti 2 Dakika

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."

Kurumu: Nufus Mudurlaga Kaymakamlik
Adresi: Celtikgi Nifus Mudurlagu Celtikgi Kaymakamligi
Telefon Numarasi: 0248 711 22 52 0248 7112111
Fax Numarasi: 0248 711 22 52 0248 71121 11
E-Posta Adresi: celtikcil5@nvi.gov.tr yazi@celtikci.gov.tr
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