CELTIKCi KAYMAKAMLIGI
CELTIKCi MALMUDURLUGU ( GELIR SERVISI )

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
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- - HIZMETIN
SIRA . . BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Banka hesap no ile ilgili dilekge ve
Miikelleflerin nakit iade talep banka hesap no belgesi 2-Diizeltme fisi
1 dilekgelerine iligkin banka hesaplarina | miikellef niishas1 3-Varisler ise veraset 5 giin
O0deme belgesi ¢ikartiimasi ilami,Servislerden borcu olmadigina
iliskin yaz1
Miikelleflerin mahsup taleplerine
2 iligkin iadelerin borglarina mahsup Mahsup talebine ait dilekge 5 giin
edilmesi iglemleri
25.000,00TL uzetl iade ve . fade ve mahsup dosyalar: diizeltme fisi
3 mahsu'pl'arda du;enlg nen MIF lerlfl ile birlikte kurye tarafindan bagkanliga 5 giin
onay1 i¢in Vergi Dairesi Bagkanligina D . .
N ; s . onay i¢in génderilmektedir.
gonderilmesi islemleri
Miikellefiyeti olmayanlara talepleri
4 iizerine miikellef olmadiklarma dair Dilekge 25 Dakika
yaz1 verilmesi
Yabanci Uyruklulara ve miikellef
5 olmayanlara potansiyel vergi numarasi | Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 15 Dakika
verilmesi
Ise Baslama bildirimi noter onayl1 imza
sirkdisii
onayli niifus clizdan sureti ikametgah
ilmuhaberi nakil vasitalar1 sahiplerinden
bu tasitlara ait fatura veya noter
6 Ise Baslama islemleri senedinin tasdikli bir 6rnegi,tiizel 7 giin
kisilerde ticaret sicil memurluguna
miiracatina ait belgenin bir 6rnegi,
sirketin ortaklarmin noter onayl niifus
clizdam suretleri ve ikametgah
ilmuhaberi.
7 Isi terk islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 15 giin
8 Nakil islemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 1Ay
9 Vergi Ilaveleri Dilekge 7 giin
10 Vergi Terkleri Dilekge 7 glin
11 Borcu yoktur talep yazilari islemleri Dilekce 1,5 saat
6183 48.m tecil taleplerine iligkin tecil | Tecil ve taksitlendirme talep formu /
12 . : . . 2 Saat
islemleri Dilekge /Teminat evraki
13 Vergi levhasi tasdik iglemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhasi 20 Dakika
14 OKC izin yazst talebi Yoklama, karar, dilekge 25 Dakika
15 OKC levhas tastik islemleri izlﬁrsl a??;biz;'isrinad' e fis ahs fatura, 25 Dakika
16 IB form islemleri Isl Yon 140. mad 30 Dakika
Miikellef talebi lizerine adina kesilen . . .
17 stopaj kesinti teyidi islemleri GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. 1 giin
18 E-Beyanname olarak verilmesine VUK 257.md 10 Dakika
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gerek olmayan beyannamelerin kabuli
islemleri

banka hesap numarasim gosteren iade

19 | lade islemleri dilekgesi 7 is giinii
20 Mahsup islemleri IZnSaZhSEIr)I 2321;;{ ve GT ekindeki 3ay
Kullanilmamis ve en son kullanilmig
belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan
matbaada bastirdigi, notere tasdik
21 Faaliyetine son verme talebine iligkin | ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 45 Dakika
belge iptali islemi nolu VUK, GT geregince internetten
girisi yapilan belgelerin kontrolii yapilir
belge kayb1 var ise ilan ettirilmesi
saglanir.
Yapilan tarhiyatlara iligkin VUK'nun . .
22 375 md.talep};slemleri Dilekge 30 Dakika
Bilango, Gelir Tablosu, Isletme Hesa . .
23 Ozeti tasdik islemleri ’ Dilekge 30 Dakika
24 Kurum gelir vergisi vb.iade 252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup 1 ay mahsuplarda 3 ay
taleplerinin yapilmasi iglemleri dilekgesi ve kesinti listesi
Miikelleflerin talepleri {izerine
25 s6zlesmeden dogan DV beyanlarim Damga vergisi beyannamesi,s6zlesme 15 Dakika
tahakkuka baglayarak 6denmelerinin & & Y ’ 3
saglanmasi iglemleri
Istisna belgesi talep dilekcesi ekinde
yatirim tesvik belgesi asli veya noter
tasdikli ornegi, BakiiTiflis-Ceyhan istisna istisna beleeleri tale
3065 sayili KDV kanunun ilgili belgesi i¢in istisna belgesi talep dilekgesi dilmesi hgl' ) p
26 maddelerine istinaden KDV istisna 5303 sayili gergevesinde anlagsma cdiimest halinde ayn
belgelerinin verilmesi hiikiimleri istisna belgesi verilmesi igin gun veya _elr_tem gun
GIB'na basvurularak dairemize veriir.
gonderilen istisna belgesi dilek¢eyle talep
edilerek dairemizce miikellefe verilir.
Mukelleﬂere Tirkiye ile AB grasmda GIB tarafindan miikellef adina
imzalanan 5303 sayili kanun ile snderilen 6zelee. 5303 savili kanunla
27 onaylanan ¢erceve anlasma hiitkiimliiri gondertien 6zelge, Y u 3giin
cercevesinde KDV istisna onaylana.nv ¢erceve anlagmasi ve 1,2,3
. . . . nolu tebligler
sertifikasinin verilme islemleri
Miikelleflerin talepleri iizerine
28 Bankalara verilmek {izere cirolarini Dilekge 1 saat
gosteren bilgilendirme yazilari
Miikelleflerin talepleri tizerine OKC . - o
29 ruhsatini kaybederlzlerin yeni ruhsat Dllekg§,mhsat1n kaybolduguna iliskin 1 saat
- . gazete ilani
cikarmalari i¢in verilen yazi
Miikelleflerin talebleri tizerine OKC . . g
30 levhalarini kaybedenlerin yeni levha Dllekg§,lthanlnkayboldugu na iliskin 30 Dakika
¢ikarmalar1 islemleri gazete ilant
Vergi iadesi islemleri i¢in
miikelleflerin vermis oldugu teminat Dilekge ekinde teminat mektubu ve
31 mektuplarmin diizenlenen VIR ve iadeye iliskin belgeler, VIR ve YMM 7 is gilinii
YMM raporlarma istinaden geri iadesi | raporu
islemleri
Miikelleflerin talepleri tizerine vergi . g S
32 levhasin kaybedefﬂere yeni vergi ’ Dllekg§,levhanln kaybolduguna iliskin 30 Dakika
levhasi verilmesi gazete ilant
33 Yapilan tarhiyatlara iliskin uzlagma Uzlagma talep dilekgesi 1 Ay
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Tarhiyat Sonras1 Uzlagma iglemlerinin

34 yiiriitiilmesi Dilekge 60 giin
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu ihracatg firmalarin giimriik
: beyannameleri(Asli, YMM veya noter .
3 lade onth nﬁshalar(l),Ihrag kaylth};eslirnin 20 giin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrac kayitl satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisli, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu ihracatg firmalarin giimriik
beyannameleri(Asli,YMM veya noter
36 Mahsup onayli niishalarr),ihrag kayith teslimin 3ay
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrac kayith satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu ihracatc firmalarin giimriik
. beyannameleri(Asli,YMM veya noter .
37 Tecil onayli niishalarr),ihrac kayith teslimin I giin
gercgeklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,ihrag kayith satislara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza
Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu fhracatci firmalarin giimriik
. beyannameleri(Asli,YMM veya noter N
38 Terkin onayli niishalarr),ihrac kayith teslimin 715 glind
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,Ihrag kayith satiglara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
39 Internet Sifresi Dilekge ve Form 5 Dakika
SGK-BAGKUR Formu ile Diger
go | Ramu Kurumlarina fbraz Edilmek 4 g gopny) vegilkart Formu 15 Dakika
Uzere Dairemizden Onay1 Istenen
Form ve Belgeler
Bilango, Gelir Tablosu, Isletme Hesap
41 Ozeti ile diger gelir teyit edici belge Dilekge 1 Saat
onayl1
42 Vergi Lehvast Islemi l\élerrl;gl Lehvasi-Dilekg¢e (Sube onaylari 10 dk
43 0.K.C.Levhasi izin Yazis1 Islemi Dilekge-Yoklama Figi Miikellef Niishas1 20 dk
Dilekge-Izin Yazis1 Niishasi-Ilkkez
44 0.K.C.Levhas1 Verme Islemi Kesilen OKC Fisi-OKC Ruhsat 20 dk
Fotokopisi-Okc Alis Faturas1 Fotokopisi
Cezalarda indirim talebi, pigmanlik
45 hiikiimlerine istinaden tahakkuk Dilekce-Beyanname 15 dk
verilmesi
30 dk (Diger vergi
46 Borg Ilisigi (Kagit Ortanunda) Dilekee, Kimlik veya Yetki Belgesi aﬂggggigr?gﬁl
giin)
47 Tecil Taksitlendirme Talebi Dilekge, bor¢ miktar1 ve miikellef A' igin Ayni1 Giin, 'B' i¢in




EK-2

durumuna gore teminat evraklari, kimlik 7 giin
veya yetki belgesi
48 Haciz Kaldirma Islemi Dilekge 2 saat
MTV Satis islemleri icin Ilisik Kesme Ar? § Ruhsay, talepte bulunal.lvaraf; sahibi Miiracaat aninda islem
49 L . degilse Vekaletname, talep diger il ve
Belgesi verilmesi . . . . tamamlanir.
ilgelere ait plakalar iginse Dilekge
50 Teminat alinmasi ve kabulii iglemi Dilekge, teminat mektubu 1 gilin
51 Teminat ¢oziilmesi iglemi Dilekge 1 gilin
Diger bagvurular (sikayet yoluyla . e g . .
52 basvuru vb.) Dilekge, Konuya iligkin belgelerin 6rnegi 30 giin
53 Hacizli zg'ayrnrr'lenkullerm deger tespiti Yok 4ay
ve satig1 iglemi
54 Hacizli menkul mallarin satig iglemi Yok 6 ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Malmiidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik

Isim : Metin NOM Isim ;

Unvan . Gelir Sefi Unvan : Kaymakam
Adres : Hiikkiimet Konagi Adres : Hiikkiimet Konag1
Tel 0248 7112306 Tel 10248 7112111
Faks : 0248 7112208 Faks : 0248 7112288

E-Posta: E-Posta - bilgi@celtikci.gov.tr



